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OR.1711.4.1.7.2017

INFORMACJA O WYNIKACH KONTROLI PRZEPROWADZONEJ
w_ZESPOLE SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH w_ZNINIE

oraz w POWIATOWYM ZESPOLE OSWIATY w ZNINIE

Temat kontroli: kontrola obejmujaca okres od 01.01.2016r. do 31.12.2016t. — przestrzeganie
przestrzeganie procedur kontroli zarzgdczej okreslonych w ustawie o
finansach publicznych wg stanu prawnego obowigzujacego w 2016r.

Celem kontroli bylo:

- badanie zgodnosci dziatania z obowigzujacymi przepisami prawa,

- sprawdzenie wykonania wydatkoéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym,

- przestrzeganie dyscypliny finansowej oraz procedur zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw.

Czas przeprowadzenia kontroli: Kontrole przeprowadzono w siedzibie Zespolu Szkoét
Ponadgimnazjalnych w Zninie w okresie 13.02. — 08.03.2017r.

Przedmiotowy zakres kontroli:

a) ocena kontroli zarzadczej, w tym:

— wlasciwa organizacja srodowiska wewnetrznego,

efektywnos¢ procesu zarzadzania ryzykiem,
prawidlowos¢ systemu mechanizméw kontroli,
efektywnos$¢ systemu komunikacji i przeptywu informacji,

— skutecznos$¢ i ocena systemu monitorowania kontroli zarzadczej.
b) kontrola finansow, w tym:

— organizacja obiegu dokumentow ksiegowych, prawidlowos$¢ i terminowo$é ich
opracowania, zatwierdzania i realizacji z przestrzeganiem obowigzujgcych
procedur dotyczacych kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej, a takze
celowosci, gospodarnosci i legalnosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow,

— realizacja wydatkow budzetowych przewidzianych w planie jednostki
wykonujacej budzet,

— wykorzystanie $srodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

— sporzadzanie sprawozdawczosci w powigzaniu z ewidencja ksiegowa,

— prawidlowos¢ kwalifikowania i ksiggowania dowodow ksiegowych,

— kompletnos¢ i prawidlowo$é dowoddéw finansowo — ksiggowych,

— prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

— analiza zobowigzan oraz terminowo$¢ ich regulowania.

c) realizacja zalecen pokontrolnych,
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d) przestrzeganie i rozliczanie czasu pracy pod katem zgodnosci z przepisami prawa i
regulaminem pracy jednostki w I kwartale 2016r.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zaproponowano wnioski
pokontrolne do realizacji przez Zesp6l Szkol Ponadgimnazjalnych w Zninie:

1) w zakresie zapisow ogolno — organizacyjnych:

a) wprowadzajac zmiany do zarzadzen dotyczacych regulaminu wynagradzania oraz
regulaminu pracy nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do zapisow art. 77 § 6 oraz art.
104° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy.

b) redagujac zarzadzenia dyrektora szkoly nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20.06.2002r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej”.

2) w zakresie prowadzenia akt osobowych pracownikow:

a) usystematyzowa¢ dokumenty znajdujace si¢ w poszczegdlnych czgsciach teczek
osobowych wszystkich pracownikow, w sposob zgodny z wytycznymi zawartymi w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

b) przeprowadza¢ okresowe szkolenia bhp i ppoz. pracownikéw z czgstotliwoscia
okreslong w § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27.07.2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) w zakresie czasu pracy — w zwiazku ze wskazanymi przez Staroste Zninskiego
zasadami rozliczania  obowigzkowego tygodniowego czasu pracy nalezy
bezwzglednie stosowaé si¢ do wytycznych ustalonych w punktach 1-6,819 pisma
Nr OK.4323.25.2015 =z dnia 22.09.2015r. oraz wytyczne] zawartej w pismie
Nr OK.4323.25.1.2015 z dnia 22.12.2015r.

Nieprawidlowosci, za ktore odpowiedzialny jest Powiatowy Zespol Oswiaty w Zninie

nie stwierdzono.

Zgodnie z powyzszymi wnioskami pokontrolnymi podjeto uchwate Nr 283/2017 Zarzadu
Powiatu w Zninie z dnia 27.03.2017r. w sprawie zalecefi pokontrolnych z kontroli w Zespole

Szkoét Ponadgimnazjalnych w Zninie.

7nin, dnia 28.03.2017r.




